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Valkommen till vara olika verksamheter!

Forskola

Forskolan dr en egen skolform som ir till f6r barn fyllda 1 ar till och med den 31
augusti det ar barnet fyller 6 ar. Verksamheten bedrivs i lokaler som ir anpassade for
verksamheten. Oppettider for forskolorna dr mellan klockan 06.30-18.30. Samarbete
mellan avdelningar och férskolor kan ske under morgon- och kvallstid.

Allman forskola

I forskolan ingér allmin férskola for barn mellan 3-5 ar. Allman forskola ér inte
nagon sirskild form av forskola utan ingar i férskolans ordinarie verksamhet. Alla
barn som inte redan har en plats pa férskola erbjuds allmin férskola fran och med
hosttermins start 1 augusti det ar da barnet fyller 3 ar.

Ordinarie tre manaders kitid giller placeringar for allmdin forskola.

Information om férskolans syfte och barnets ritt till f6rskolan skickas ut infér host-
och vartermin till virdnadshavare for barn som saknar placering.

For dig som har omsorg dven under loven, eller om ditt barn har nirvarotid 6ver 15
timmar per vecka, innebar allman forskola att din avgift blir ldgre frain och med

1 augusti det ar ditt barn fyller 3 ar. Det finns dven kostnadsfri allmin férskola, se
information nedan.

Kostnadsfri allmanforskola

Om ditt barn dr 3—5 ar och gar 525 timmar per ar. Det vill siga 15 timmar per vecka
samt dr ledig under skolans lov (sportlov, pasklov, sommatlov, hostlov och jullov)
kan du ans6ka om att dndra placeringsform till kostnadsfri allmin foérskola — da dr
verksamheten avgiftsfri.

Du kan endast ansoka avgiftsfri allmin férskola f6r en lingre sammanhallen period.
Exempelvis under forildraledighet. Att byta till vanlig allmin férskola till exempel
under lov och sedan byta tillbaka ir inte moijligt.

Ansokan om kostnadsfri allmin forskola gbrs pa blanketten Alwdn forskola, dndring av

Pplaceringsform som du hittar pa www.koping.se.
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Kvalls-, natt- och helgomsorg

Kvills-, natt- och helgormsorg erbjuds 1 begransad omfattning f6r barn 1-10 ar vars
vardnadshavare har sitt ordinarie arbete pa kvillar, nitter och helger. Denna
verksambhet ligger i Koping. Om barnet har en annan forskola dagtid ansvarar
vardnadshavaren sjilv fOr att transportera barnet mellan forskola och kvills-, natt-
och helgomsorgen. Kvills-, natt och helgomsorg omfattas inte av kommunens tre
minaders platsgaranti.

Fristaende forskola

I Képings kommun finns dven fristaende férskolor. Du ansker om plats till en
fristiende forskola genom att ta kontakt direkt med den aktuella fristiende férskolan.
Kontaktuppgifter till de fristiende férskolorna hittar du pa kommunens hemsida,

www.koping.se.

Vem har ratt till plats?

For att ha ritt till férskola 1 Képing kommun ska barnet ha fyllt 1 4r och
vardnadshavare ska ha en sysselsittning (se nedan). Vardnadshavare behoéver kunna
styrka sin sysselsittning och uppvisa intyg pa begiran. Intyg kan vara till exempel ett
arbetsgivarintyg, studieintyg eller intyg om att virdnadshavaren idr arbetssékande.

Om barnet av sirskilda skil behover borja férskola innan ett ars alder behéver du
sOka dispens genom att fylla i en sdrskild bankett som finns pa www.koping.se.

Fran och med 1 augusti det ar ditt barn fyller 3 ar gar barnen i allmin forskola och
det finns moijlighet att ansdka om kostnadsfri allmén forskola 15 timmar per vecka.
Aven denna bankett finns pa kommunens hemsida www.koping.se.

Alla barn, oavsett vardnadshavares sysselsittning, har ritt till allméan férskola. Men
vardnadshavare maste stilla barnet i k6. Kotiden 1 K6pings kommun ar tre manader,
da kommunen tillimpar tre manaders garantitid. For allmén forskola upp till 15
timmar i veckan behover vardnadshavare inte ange sysselsittning.

Om barnet ska ga mer dn 15 timmar per vecka behover vardnadshavare styrka sin
sysselsdttning med ett intyg. Viktigt att tinka pa dr att om du som vardnadshavare
inte styrker din sysselsittning inom tre méanader kan vi inte erbjuda ditt barn en plats.

Barnet ska vara folkbokfért i Kopings kommun. Om sirskilda skl finns kan dven
barn som ir folkbokférda i anna kommun ha ritt till plats.

Kontakta placeringsenheten for mer information.
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Vardnadshavares sysselsattning

e Arbete eller studier

Om du som viardnadshavare arbetar eller studerar har du ritt att ha ditt barn i
forskola under arbetstid/studietid, inklusive tid for resor. Du maste styrka din
sysselsittning genom att limna ett arbetsgivarintyg eller studieintyg. Nar du soker
plats pa férskola lamnar ni intyget till placeringsenheten. Nir ditt barn sedan gar
pa forskolan tar du med ditt intyg till avdelningen pa din forskola vid forfragan.
Arbetar du enbart helg har ditt barn inte ritt till forskoleplats. Med undantag for
allmin foérskola (barn 3-5 ar) som innebir ritt till 15 timmar per vecka for alla
barn.

e Forildraledig eller arbetss6kande

Ditt barn har ritt till 15 timmar per vecka i forskola om du ér forildraledig med
annat syskon, oavsett alder. Eller arbetss6kande som ir inskriven pa
Arbetstérmedlingen. Intyg frain Arbetsférmedlingen limnar du till
placeringsenheten.

e Kuvills-, natt- och helgarbete

Arbetar du regelbundet kvillar, nitter eller helger kan du ansokan om kvills-,
natt- och helgomsorg (omsorg pa obekvam tid). Behovet maste vara kontinuerligt
och inte kunna tillgodoses pd annat sitt. Omsorg pa obekvim arbetstid erbjuds
till vardnadshavare som arbetar pa sin ordinarie arbetstid och inte om
vardnadshavaren ér arbetslos eller sjukskriven mer dn en manad. Om inte
sarskilda skil foreligger. Arbetstiden ska styrkas med aktuellt intyg eller schema
fran arbetsgivaren. Képings kommun gor en prévning av varje enskild ansékan.
Omprévning av plats sker sedan tva ganger per ar.

Vid behov av sarskilt stod

Forskola erbjuds barn fran ett ars alder med eget behov pa grund av familjens
situation, enligt 8 kap 5§ skollagen. Det ges ocksa barn som av fysiska, psykiska eller
andra skal behover sdrskilt stod i sin utveckling 1 form av férskola enligt 8 kap §7
skollagen. Kontakta placeringsenheten for mer information.



Att sbka plats

For att din ansékan ska vara komplett dr det viktigt att du som vardnadshavare
limnar intyget for din/er sysselsittning i samband med att barnet stills i ko.

Du ansoker om plats i férskola pd www.koping.se. S snart vi har behandlat din
platsansokan far du en bekriftelse skickad till den e-postadress du angett. Du kan
sedan folja din ansokan i e-tjansten. Oz du eller ditt barn har skyddade personuppgifter ska
du i stillet ta kontakt med placeringsenbeten. Det finns ingen grins for hur tidigt du kan
stalla ditt barn i k6. Men kom ihag att ansoka senast tre manader innan ditt 6nskade
placeringsdatum dd kommunen tillimpar tre méanader platsgaranti.

Det ir viktigt att du/ni som vardnadshavare limnar intyg for din/er sysselsittning i
samband med att barnet stills i k6. Intyget skickar, mailar eller limnar du till
placeringsenheten sa snart som maijligt. Har du fragor — kontakta placeringsenheten.

Platsgaranti

Plats ska erbjudas senast tre méanader (garantitid) efter det att din ansékan har
inkommit. Under frutsittning att du uppfyller behérighetskraven. Kommunens
malsittning ar att erbjuda plats fran den dag da behovet finns. Datumet nir ansékan
kommer in till placeringsenheten giller som anmalningsdatum.

Placeringar sker utifran anmilningsdatum och tillgang av lediga platser inom hela
kommunen samt vardnadshavarens 6nskemal. Om det inte finns plats pa 6nskad
torskola erbjuds du en placering pa en annan forskola i kommunen. Du kan tacka ja
till den erbjudna platsen och samtidigt stilla ditt barn i k6 f6r omplacering.

Nir du zackar nej till ett erbjudande om plats upphor platsgarantin att gilla och du
torlorar képlatsen.

Kvills-, natt och helgomsorg samt omplaceringskon omfattas 7nfe av platsgarantin.

Regler k6 och katid
Om det blir konkurrens om plasterna sa férdelas de enligt f6ljande turordning:
1. Fértur giller barn i behov av sirskilt stod

2. Syskonfortur tillimpas 1 man av plats forutsatt att syskonet ar placerat pa
forskolan och att ansokan gjorts till samma forskola

3. Kétid, hur lang tid du har vintat pa plats i den kommunala verksamheten

Om inte ansokan har kompletterats med intyg om virdnadshavares sysselsittning
kommer kotiden att forlingas tva manader efter att garantitiden pa tre manader har
gatt ut.

Efter fem manader tas ans6kan som saknar intyg for sysselsittning bort ur kén.
Virdnadshavare dr da vilkomna att s6ka plats pa nytt om behov finns.
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Ansokan till kvalls-, natt och helgomsorg

Ansokan gors pa sirskild blankett som finns pa www.koping.se. Du ska bifoga intyg
eller schema fran arbetsgivaren. Antalet platser dr begrinsat. Nar det finns en ledig
plats kommer du att fa ett erbjudande. Om du tackar nej tas du bort ur kén. Du édr da
vilkommen att dterkomma med en ny ansékan om behov uppstir.

Omplaceringsko

Om barnet redan har plats pa en forskola i kommunen och vill byta till en annan
forskola giller inte platsgarantin. I stallet giller kédatum/ansékningsdatumet for
omplaceringen. Alla omplaceringar sker tva ganger per ar. Infor terminsstarten var
och host. All omplacering sker i man av att lediga platser finns att tillga.

Vid fragor om omplacering kontakta placeringsenheten.

Erbjudande av plats

Sa snart det finns en ledig plats kommer du att fa ett erbjudande via den e-postadress
som angavs i ansokan. Om det finns tva vardnadshavare som inte ar folkbokforda pa
samma adress kommer dven den andra virdnadshavaren att informeras om
erbjudandet. Erbjudandet ska besvaras senast det sista svarsdatum som finns angivet
1 erbjudandet. Svarstiden ir tio dagar. Vid uteblivet svar dras erbjudandet tillbaka och
barnet att tas ur kén. Och platsen kommer att erbjudas till en annan sékande.

Nir vi erbjuder en placering strivar vi alltid efter att erbjuda nagot av de tre
onskemal som du angivit i din ans6kan. Finns ingen ledig plats pa nagon av 6nskade
forskolorna erbjuds en placering pa en annan forskola 1 kommunen.

I handelse av att du inte blir erbjuden plats pa nagra av dina énskade forskolor

e Du kan tacka jz till den erbjudna platsen och vilja att std kvar i
omplaceringské. En férutsittning ar att du anvander placeringen.
Omplaceringar inom kommunen sker infér terminsstarten var och host 1 man
av ledig plats.

e  Om du tackar ¢ till ditt erbjudande tas din ansékan bort ur kén och du ar
vilkommen att s6ka pa nytt om behov uppstar.
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Nar du har en plats

Inskolning

Nir du har tackat ja till platsen blir du kontaktad av férskolans personal pa den
avdelning dir ditt barn fatt placering. Utifran placeringen for barnets inskolning kan
det faktiska startdatumet justeras (startdatum - det datum da barnet borjar sin
inskolning). Inskolningen kommer att ske under tva veckor. Inskolningen anpassas
utifrin varje barns behov 1 6verenskommelse med personalen. Du som
vardnadshavare behover finnas tillginglig under inskolningsperioden.

Anmal barnets narvarotid

Nirvarotiden 4r en av faktorerna som styr vilken avgift du betalar. Det ar dirfor
viktigt att du uppger vilka tider ditt barn ska vara pa forskolan eller
familjedaghemmet. Du ligger in schemat for barnet via nirvarosystemet Tempus
hemma pa webben eller App:en. Scheman kan ldggas in fran och med det datum
barnet borjar sin placering. Nedan hittar du reglerna f6r nirvarotiden:

e Narvaro vid arbete/studier

Barnets nirvarotid dr de tider vardnadshavare arbetar eller studerar samt tid for resor
till och fran arbetsplatsen/studieplatsen. Barnet ska vara hemma under
foraldrars/vardnadshavarens semester och ledighet. Vid férindrad sysselsittning eller
sysselsdttningsgrad ska virdnadshavaren/virdnadshavarna informera forskolan.

Om du borjar arbeta enbart helg dr nirvarotiden samma som for férildraledig.

e Narvaro vid arbete under kvallar och helger

Foljande giller f6r barn som har placering pa Nattugglan — kommunens kvills-, natt
och helgomsorg.

Barnets nirvarotid ar de tider virdnadshavare arbetar eller studerar samt tid fOr resor
till och fran arbetsplatsen/studieplatsen. Arbetsschema eller studieschema ska visas
upp for verksamhetens personal vid placerirngsstart och limnas f6r vidarebefordran

till chef.

Arbetsschema eller studieschema limnas till verksamhetens personal tva ginger om
aret da omprovning av plats sker, samt vid schemaindring.

Barnet ska vid ling sammanhingande nirvaro ha minst tva dygn sammanhingande
ledighet per vecka, motsvarande en helg. Da riknas dven den tid barnet dr i férskola
eller fritidshem, dagtid under veckorna in.

Enligt FN:s barnkonvention, artikel 31, har barn titt till vila och fritid. Férskolans
malsittning ar dirfor att alla barn ska fa dygnsvila fran verksamheten i genomsnitt
tva tillfallen per vecka. Detta diskuteras vid inlimnandet av schema till ansvarig

forskolechef.



Om schematiden for barnet behéver utokas efter att barnet fatt plats kontaktas
ansvarig chef och placeringsenheten. Barnet stills 1 ko for att fa mer tid 1
verksamheten. Den tidigare beviljade platsen behalls under tiden.

e Foraldraledig, arbetssékande

Ditt barn har ritt till f6rskola upp till 15 timmar per vecka. Nar ditt barn gar pa
torskola fordelas timmarna pa 5 timmar per dag under tisdag till torsdag. Alternativt
3 timmar per dag under mandag till fredag (sistndmnda giller ¢j 1 Kolsva).

Narvaro vid sjukskrivning

Om du blir sjukskriven giller barnets ordinarietider (de tider som gillde innan
sjukskrivningens borjan). Du kan samrdda med verksamheten om barnets
vistelsetider och limna in en dispensansékan om de 6nskade vistelsetiderna avviker
fran ordinarietider.

e Vidlangre ledighet

Taxan forindras inte vid lingre ledighet, som till exempel under semester och
sommarledighet.

Ansokan for undantag frén nérvarotiderna

Om du vill géra en ansdkan om undantag fran narvarotiden ska du fylla i en
dispensansckan. Du hittar blanketten Ansikan om dispens pa kommunens hemsida
www.koping.se. Blanketten limnas direkt till f6rskolans rektor via
forskolan/avdelningen till rektor.

Samordning under sommar och jul

Under sommar och jul 4r det manga barn som ar lediga. D4 samarbetar flera
térskolor och slar thop sina verksamheter.

Planera for studiedagar

Under studiedagarna har personalen fortbildning, planering och utvirdering. Vi ber
er att respektera och planera for detta. Studiedagarna ingar i den ordinarie taxan och
ger inget avdrag pa avgiften. Kolsvas forskolor har fem heldagar och Képing har fyra
heldagar per lisar. Datum for studiedagarna hittar du pa kommunens hemsida

www.koping.se.

Efter 30 dagars franvaro raknas platsen som outnyttjad

Om du inte nyttjar din plats pa 30 dagar férlorar du ritten till platsen. Du far da géra
en ny ansOkan om behov av plats uppstar. Undantaget ar 1 férvig meddelad franvaro
vid sirskilda skil sa som exempelvis sjukdom. I hindelse av 6vriga skil kan du
ans6ka om dispens.
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Uppge hushallets inkomst och sammanséattning

Sa snart du har fatt en plats maste du anmila hushallets inkomst. Den registrerar du 1
var e-tjanst pa webben. Om du inte anmailer nagon inkomst kommer du att fa betala
hégsta avgiften (maxtaxa).

Du ska dven kontrollera i var e-tjdnst att alla inkomster 1 hushallet 4r registrerade och
att vi har ritt uppgifter om hushallets sammansittning. Det vill sdga vilka personer
som ingar i hushallet. Om du har fragor, kontakta placeringsenheten.

Med hushall avses ensamstiende eller sambos och makar som dr folkbokférda pa
samma adress. For att inkomsten ska ligga till grund f6r avgiften behdver man alltsa
inte vara vardnadshavare till barnet. Med inkomst avses 16n fore skatt och andra
skattepliktiga inkomster enligt inkomstskattelagen (1999:1229). Om hushallets
sammansittning forindras (exempelvis att ni flyttar isir eller ithop) ansvarar du for att
snarast anmala det till placeringsenheten i Képing da det paverkar din avgift.
Sambokontroll gérs kontinuerligt under hela aret.

Du ansvarar sjilv f6r att hushallets inkomstuppgift dr korrekt och aktuell. Om
inkomsten dr felrapporterad justeras avgiften i efterhand nir kommunen gor en
avgiftskontroll. Lds mer om retroaktiv avgiftskontroll lingre ned pa sidan.

Avgift

Avgift betalas tolv manader per ar enligt den 6verenskomna vistelsetiden, oavsett om
du anvinder platsen eller inte. Inget avdrag pa avgiften ges for till exempel
inskolningstid, uppsagningstid, semester, lov och annan ledighet, studiedagar eller da
barnet ar sjukt. Blojor ingér inte i avgiften.

K6pings kommun tillimpar regler f6r maxtaxa. Det fungerar som ett tak f6r hur
mycket du ska betala. Maxtaxan justeras arligen utifran Skolverkets index.

Din avgift for férskola och annan pedagogisk omsorg beriknas utifran:

e Hushallets inkomst — avgiften beriknas i procent av hushallets
manadsinkomst. Den sinks respektive hojs vid bestiende férandringar fran
och den dag férandringen sker.

e Barnet nérvarotid och &lder — beroende pa om barnet gir 6ver eller under 15
timmar per vecka sa skiljer sig avgifterna at. Frin och med 1 augusti det ar
ditt barn fyller 3 ar giller allmin férskola, vilket innebdr att avgiften blir ligre.

e Barnisamma hushall — med plats i férskola/fritids - om du har flera barn
betalar du den hégsta avgiften for det yngsta barnet. For det fjarde barnet
betar du ingen avgift alls.
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Betalning

Faktura skickas ut for foregaende ménad och forfallodatum ar den sista i samma
manad. Kopings kommun erbjuder dven betalning via e-faktura och autogiro. Viljer
du autogiro kommer du dnda att fa hem en faktura som talar om hur mycket du ska
betala och nir, men pengarna dras automatiskt fran ditt konto pa férfallodagen.
Obetalda fakturor innebir att du forlorar ritten till férskoleplats. En
avbetalningsplan kan vid behov upprittas.

Delad faktura

Nir ett barn bor vixelvis hos vardnadshavare som har gemensam vardnad ska
vardnadshavarna ha varsin plats. Det anmiler du i var e-tjdnst pa webben eller direkt
till placeringsenheten. Avgiften grundas pa den sammanlagda inkomsten i respektive
hushall. Detta kan innebira tvd avgifter f6r samma barn men de sammanlagda
avgifterna kommer inte att Overstiga maxtaxan for en plats.

Retroaktiv avgiftskontroll

Det dr en rattvisefraga att alla betalar ritt avgift for plats i férskola och fritidshem.
Dirfér genomfér Kopings kommun arligen en retroaktiv avgiftskontroll.
Avgiftskontrollen genomférs med tva ars f6rdréjning eftersom Skatteverkets
uppgifter inte finns tillgangliga tidigare.

Vid avgiftskontrollen jimférs uppgifterna som ar limnade till kommunen med
hushallets taxerade inkomst hos Skatteverket. Visar det sig att de uppgifter om
inkomst du limnat till oss dr hogre eller ligre dn den faktiska inkomsten kommer det
att justeras genom att du i efterhand faktureras eller far tillbaka pengar for gillande
ar. Belopp under 600 kronor faktureras eller aterbetalas inte.

Nar ditt barn slutar hos oss
Uppséagningstid av plats
Nir ditt barn inte lingre behdver plats pa férskola ska platsen sdgas upp antingen via

e-tjansten pa webben eller genom att du kontaktar placeringsenheten.

Uppsigningstiden riknas frin den dag du siger upp/skickar uppsigningen. Det dr 60
dagars uppsigningstid och du betalar avgift f6r den tiden oavsett om du nyttjar
platsen eller inte. Om det finns tva vardnadshavare med olika folkbokféringsadress
och varsin placering f6r barnet behéver uppsigningen godkinnas av bada
vardnadshavarna.

Vid 6vergang till forskoleklass

For barn som ska botja 1 forskoleklass avslutats forskoleplatsen per automatik den
3laugusti.
Information om fritidshem finns pa kommunens hemsida www.koping:.se.
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Kontakta placeringsenheten

Om du har fragor ir du vilkommen att kontakta placeringsenheten.

Placeringsenheten

Besoksadress: Sveavigen 21

Telefon: 0221-255 47
Telefontid:  mandag-fredag 10.00-12.00

E-post: placerirngg@koping.se

Postadress:  Kopings kommun
Utbildningsforvaltningen
731 85 Koping

Om placeringsenheten i Kpings kommun

Placeringsenheten har hand om placeringsirenden, férskolekd, omplaceringskd samt
inkomst- och fakturafragor gillande férskola och fritidshem i1 Kopings kommun.
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